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TERMO DE REFERENCIA

1.OBJETO

11.0 presente Termo de Referéncia tem como objeto AQUISIGAO DE MATERIAL DE
LIMPEZA PARA ATENDER A DEMANDA DAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE FEIRA
NOVA DO MARANHAO/MA, de acordo com as condigdes, especificagdes e quantitativos
deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

24.A aquisicdo dos materiais se da em razdo da necessidade de manutencao das
dependéncias dos prédios publicos.

3. LEGISLAGAO APLICAVEL

31.Em cumprimento ao dever de licitar previsto no artigo 37, inciso XX, da Constituicao
Federal de 1988, a contratacdo devera adotar a modalidade Pregdo, considerando que se
trata de servigos de bens comuns, definidos como aqueles cujos padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais no mercado.

3.2.Portanto, os atos administrativos pertinentes a licitagdo e as eventuais contratagoes
posteriores reger-se-ao pelas normas e principios contidos na seguinte legislagao aplicavel:

a) Constituicao Federal de 1988;

b) Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e, subsidiariamente, Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993, bem como suas alteracoes posteriores;

¢) Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro 2006, alterada pela Lei Complementar
n° 147 de 07 de agosto de 2014 e pela Lei Complementar n® 155, de 27 de outubro de
2016;

d) Lei Federal n°® 12,527, de 18 de novembro de 2011;

e) Decreto Federal n° 3.555, de 08 de agosto de 2000;

1) Decreto Federal n° 8.538, de 06 de outubro de 2015;

g) Edital do Pregao Presencial e seus anexos;

n Instrucdo Normativa n® 005/2014-SLTI/MPOG, enquanto pardmetro de boa pratica;
iy Demais normas regulamentares aplicaveis a matéria;

j) Subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposigée’s _de
direito privado, em especial a Lei Federal n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cadigo
de Defesa do Consumidor).

4.VALOR TOTAL ESTIMADO E FONTES DE RECURSOS

41.0 valor estimado foi obtido mediante pesquisa de precos, conforme a ANEXO I-A -
PLANILHA ORGAMENTARIA, em anexo.

s42.As despesas decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia correrao a conta de
recursos consignados no Orgamento Geral da Prefeitura Municipal de Feira Nova do
Maranhio, cujos programas de trabalho e a categoria econdmica constarao quando da
emisséo da respectiva Nota de Empenho.
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5. PRAZO DE FORNECIMENTO

51.0 prazo de inicio dos materiais é de até 15 (quinze) dias, contados a partir da data de

recebimento da respectiva Ordem de Fornecimento expedida pelo Municipio de Feira Nova
do Maranh&o.

5.2.0 prazo de fornecimento dos materiais podera ser excepcionalmente prorrogado, desde
que demonstrado o interesse publico e a critério da Administragao, observado o disposto no
artigo 57, § 1°, da Lei Federal n° 8.666/1993.

6. LOCAL DO FORNECIMENTO

a) O fornecimento dos materiais serd nas dependéncias do Secretaria Municipal de

Administragdo do Municipio de Feira Nova do Maranhdo/MA, situada na Praga Central,
s/n, Centro, Feira Nova do Maranh&o.

7. QUALIFICAGAO TECNICA

7.1. Poderéo participar do Pregédo pessoa juridica (fabricante, importador e distribuidor) com
ramo de atividade compativel com o objeto especificado neste Termo de Referéncia e que
atenda a todas as exigéncias contidas neste instrumento, no Edital da licitagdo e seus
anexos, além daquelas previstas em legislagédo pertinente.

7.2. Entre as obrigagGes técnicas, objetivando garantir que os proponentes interessados em
prestar seus servicos aos entes publicos, sejam empresas idoneas devidamente
inspecionadas, bem como assegurar que a qualidade de seus servigos estejam de acordo
com as normas técnicas necessarias, devera ser apresentada a seguinte documentagéo:

7.2.1. Comprovagéo de aptidéo técnica, através de Atestados ou Certiddes emitidos por
pessoa juridica do direito plblico ou privado, com nome e assinatura legi\{eI. do
signatério, que comprove experiéncia na prestagdo dos servigcos com caracte(lstlcas
semelhantes ou equivalentes ao objeto licitado, podendo ser apresentado em original ou
em copia autenticada.

7.2.1.1. Os Atestados deverao ser impressos em papel timbrado constando o CNPJ e
enderego completo, devendo ser assinada por seus socios, diretores,
administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa
indicagdo de seu nome completo e cargo/fungéo.

8. RECEBIMENTO DOS PRODUTOS

81.0 recebimento dos produtos serd acompanhado por Comissdo de Fiscalizagido
especialmente designada, formada por no minimo 03 (trés) servidores do quadro _de
técnicos da Secretaria Municipal de Administragéo, aplicando-se subsidiariamente o artigo
15, § 8°, da Lei Federal n° 8.666/1993.

8.2. O recebimento dos servigos observara os seguintes procedimentos:

a) Recebimento Definitivo: O fornecimento definitivo sera recebido. definitivarqente
ap6s a verificagéo pela Comiss@o de Fiscalizagio e consequente aceitagao, mediante
“ateste” dos produtos.

8.3. O Recebimento Definitivo é condigéo indispensavel para o pagamento dos servicos.

‘Comisslo Permanenta de Licitagao - CPL
Prefeitura Municipal de Feira Nova do Maranh8/MA
TERKO DE REFENCIA

2



Pref Mynicipat de Feira Nova do Maranhdo
Fls.

Processo n°031/2020
Rubrica

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE FEIRA NOVA DO MARANHAQ

CENTRAL, SN - CENTRO

PGA.
CNPJ: 01.616.041/0001-70

84.0 acei?g/aprovagéo do fornecimento pela Comissdao de Fiscalizagdo nao exclui a
responsabilidade civil da CONTRATADA por vicios de quantidade ou qualidade do servigo ou
disparidades com as especificagdes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se

a Administragdo as faculdades previstas no artigo18, da Lei Federal n® 8.078/1990 — Cédigo
de Defesa do Consumidor.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Dentre outras atribuigées decorrentes da celebragéo da contratagéo para fornecimento dos
materiais de limpeza, a CONTRATADA, obriga-se a:

9.2. Os materiais a serem fornecidos devem estar devidamente embalados, de forma a néo
serem danificados durante a operagdo de transporte e de carga e descarga.

9.3. Ter as especificagdes técnicas em explicita conformidade com a qualidade preconizada
em compéndios oficiais reconhecidos pela ABNT;

9.4. Cumprir com os prazos de fornecimento determinados neste Termo de Referéncia;

9.5. Submeter-se a fiscalizagéo da Prefeitura, através do setor competente, que acompanhara
a entrega dos itens ofertados para verificagdo da ‘qualidade e quantidade, orientando,
fiscalizando e intervindo ao seu exclusivo interesse, com a finalidade de garantir o exato
cumprimento das condigbes pactuadas;

9.6. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagées estabelecidas nas legislagoes
especificas de acidente de trabalho, bem como por todas as despesas decorrentes do
fornecimento dos kits escolares, tais como salarios, seguros de acidentes, taxas, impostos e
contribuigdes, indenizagdes e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas por Lei;

9.7. Substituir os produtos recusados pela Administragdo Municipal, no caso de defeitos/vicios,
erro quanto ao produto solicitado, quantidade solicitada;

9. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Setor Solicitante, obrigando-
se a atender, de imediato, todas as reclamagdes a respeito da qualidade dos materiais, bem
como providenciar a sua comprovagao, devendo arcar com as despesas resuitantes.

10. Proceder com a entrega dos materiais no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados a
partir do recebimento da respectiva Ordem de Fornecimento;

10.1. providenciar a seguinte documentagéo para fins de instrugéo do processo de pagamento,
devidamente atualizados:

10.2. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federalis, Divida
Ativa da Unido;

10.3. Certiddo Negativa de Débitos Fiscais, junto & Fazenda Estadual;

10.4.Certiddo Negativa de Inscrigio de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda
Estadual;

10.5. Certiddo Negativa de Débitos Fiscais, junto a Fazenda Municipal;

Y

10.6. Certiddo Negativa de Inscricio de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda
Municipal;

10.7. Certificado de Regularidade do FGTS-CRF;
10.8. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT.
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11.designar preposto e apresentar relagdo com enderegos fisico e eletrdnico (e-mail),
telefones, fac-similes, nomes dos responsaveis, para fins de contato para os chamados
que se fizerem necessarios;

12.comunicar imediatamente qualquer alteragdo no seu estatuto social, razdo social,
CNPJ, dados bancérios, enderego, telefone, fax e outros dados que forem importantes;

13.arcar com as despesas de frete, despesas com transporte, carga e descarga,
encargos, tributos, seguros, contribuigbes e obrigagbes sociais, trabalhistas e
previdenciarias e quaisquer outras despesas decorrentes do servico;

14. respeitar e fazer com que seu pessoal respeite as normas de seguranga da reparticao
pablica onde seréo prestado os servigos;

1s. respeitar e fazer com que seu pessoal respeite as normas de seguranga, higiene e
medicina do trabalho;

16. Responder pela supervisdo, diregdo técnica e administrativa e méao-de-obra
necessarias a execugao do fornecimento, como unica e exclusiva empregadora;

17. responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados, quando em
servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem;

18.manter seu pessoal com uniforme devidamente padronizado que identifique a
contratante.

19.acatar todas as exigéncias do CONTRATANTE, sujeitando-se & ampla e irrestrita
fiscalizagdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as
reclamag6es formuladas;

20. responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a Administragéo ou
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo quando da prestagéo de servigos, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagéo ou o acompanhamento pela
Administragéio;

21. manter, durante a vigéncia do Contrato, enquanto condig&o para futuras e eventuais
contratagées, em compatibilidade com as obrigagbes por ele assumidas, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificagéo exigidas.

22. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

221.0 MUNICIPIO DE FEIRA NOVA DO MARANHAO, pessoa juridica de direito publico
interno, obriga-se a:

a) Acompanhar e fiscalizar a entrega dos produtos por intermédio do Gestor do Contrato
e da Comissao de Fiscalizagao,

b) Verificar se os produtos estdo em conformidade com as especificagdes, qyar}tidade,
qualidade, prazos e demais condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na
Proposta de Pregos da CONTRATADA;

o) Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovado o fornecimento dos
produtos;

a) Notificar a CONTRATADA, para a substituicdo dos produtos que apresentarem vicios
redibitérios apés a assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo, conforme
Termo de Recusa;

o) Efetuar os pagamentos & CONTRATADA de acordo com a .forma e prazo
estabelecidos, observando as normas administrativas e financeiras em vigor;
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fComunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com o
fornecimento dos kits escolares;

g) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA,;

h) Propor a aplicagdo das sangdes administrativas e demais cominagdes legais pelo
descumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA;

iy Fiscalizar para que, durante a vigéncia do Contrato, sejam mantidas todas as
condicbes de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagéo.

23. CONDIGOES DA CONTRATAGAO
23.1. A CONTRATADA devera fornecer os produtos:

23.2. Cabera a Secretaria Municipal de Administragdo, a responsabilidade de gerenciar os

produtos, fiscalizando e controlando o fornecimento que serdo indicadas na Ordem de
Fornecimento.

23.3.A Prefeitura Municipal de Feira Nova do Maranhiao, ndao se responsabilizara por
prejuizos de qualquer natureza, provenientes de agdes de prepostos da Contratada, e sera de
inteira responsabilidade da CONTRATADA qualquer dano causado pela atuacdo da
CONTRATADA a servigo deste 6rgdo, bem como prejuizos causados a terceiros.

23.4. Todas as despesas inerentes ao fornecimento dos produtos, tais como: seguros,‘taxas,
impostos, salarios, encargos trabalhistas, socios e outros que resultarem do fiel cumprimento
das obrigagdes, serdo inteiramente de responsabilidade da empresa CONTRATADA.

235.A ndo prorrogagdo do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Administragao
nao gerara a CONTRATADA direito a qualquer espécie de indenizagao.
24. FISCALIZAGAO

24.1. A fiscalizagdo do cumprimento do Contrato cabera a Prefeitura Municipal de Feira Nova
do Maranhio, através da Secretaria Municipal de Administragao.

24.2. Verificada a ocorréncia de irregularidade na execugao dos servigos, a fiscalizacao tomara
as medidas cabiveis.
25. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

25.1.0 Contrato a ser firmado em decorréncia desta licitagdo tera vigé{ncl;ia‘ de 1_2 (c_ioze)
meses, contado a partir da data de sua assinatura, condicionada sua eficacia a publicagéo no
Diario Oficial do Municipio e da FAMEM/MA.

25.2. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado por iguais e sucegsivos_pe_riodos
com vistas a obtengao de pregos e condigdes mais vantajosas para esta Prefeitura, limitada a
60 (sessenta) meses, conforme dispde o artigo 57, inciso Il, da Lei Fedefal n° 8.666/1993,
desde que preenchidos os requisitos abaixo enumerados de forma simultanea e autorizado
formalmente pela autoridade competente:

a) Os servigos tenham sido prestados regularmente;

b) A CONTRATADA nao tenha sofrido punigao de natureza pgcuniéria por mais de 3
(trés) vezes, a cada periodo de vigéncia do Contrato Administrativo;

¢) O valor do Contrato permanega economicamente vantajoso para a Administracéo; e
d) A CONTRATADA concorde com a prorrogagao.
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