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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAQ
DOS SERVICOS DE RECARGAS DE TONNER E CARTUCHOS E A MANUTENGAO DE EQUIPAMENTOS
DE INFORMATICA, PARA ATENDER A DEMANDA DE TODAS AS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE

FEIRA NOVA DO MARANHAOIMA, de acordo com as condigoes, especificagdes e quantitativos deste Termo
de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A prestacdo dos servicos objeto deste pregao se da em razdo da necessidade do Municipio
desenvolver suas atividades administrativas internas e externas com vistas a melhor cumprir seu
dever de prestar servigo publico de qualidade aos municipes.

3. LEGISLAGCAO APLICAVEL

3.1. Em cumprimento ao dever de licitar previsto no artigo 37, inciso XXI, da Constituico Federal de 1988, a
contratagado devera adotar a modalidade Pregdo, considerando que se trata de servicos de bens comuns,
definidos como aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por
meio de especificagdes usuais no mercado.

3.2. Portanto, os atos administrativos pertinentes a licitagdo e as eventuais contratagoes posteriores reger-se-
ao pelas normas e principios contidos na seguinte legislagao aplicavel:

a) Constituicdo Federal de 1988;

b) Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e, subsidiariamente, Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, bem como suas alteragoes posteriores;

c¢) Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro 2006, alterada pela Lei Complementar n® 147 de 07 de
agosto de 2014 e pela Lei Complementar n® 155, de 27 de outubro de 2016;

d) Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011;

e) Decreto Federal n° 3.555, de 08 de agosto de 2000;

f) Decreto Federal n® 8.538, de 06 de outubro de 2015;

g) Edital do Pregao Presencial e seus anexos;

h) Instrugao Normativa n° 005/2014-SLTI/MPOG, enquanto pardmetro de boa prética;
i) Demais normas regulamentares aplicaveis a matéria;

j) Subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposigdes de dire!to privado, em
especial a Lei Federal n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

4. VALOR TOTAL ESTIMADO E FONTES DE RECURSOS

4.1.0 valor estimado foi obtido mediante pesquisa de pregos, conforme a ANEXO I-A - PLANILHA
ORGAMENTARIA, em anexo.

4.2. As despesas decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia correrdo a conta de recursos consignados
no Or¢amento Geral da Prefeitura Municipal de Feira Nova do Maranhao, cujos programas de trabalho e a
categoria econdmica constardo quando da emissao da respectiva Nota de Empenho.

5. PRAZO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS
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51.0 prazo de inicio dos servigos é de até 05 (cinco) dias, contados a partir da data de recebimento da
respectiva Ordem de Servigo expedida pelo Municipio de Feira Nova do Maranhao.

5.2. 0 prazo d_e prestacao de servigos podera ser excepcionalmente prorrogado, desde que demonstrado o
interesse publico e a critério da Administragdo, observado o disposto no artigo 57, § 1°, da Lei Federal n®
8.666/1993.

6. LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

a) A prestagdo dos servicos sera realizada nas dependéncias de todas as Secretarias do Municipio
quando da necessidade dos servigos.

7. QUALIFICAGAO TECNICA

7.1. Pogeréo participar do Pregao pessoa juridica (fabricante, importador e distribuidor) com ramo de atividade
compativel com o objeto especificado neste Termo de Referéncia e que atenda a todas as exigéncias contidas
neste instrumento, no Edital da licitagéo e seus anexos, além daquelas previstas em legislacao pertinente.

7.2. Entre as obrigacdes técnicas, objetivando garantir que os proponentes interessados em prestar seus
servicos aos entes publicos, sejam empresas idoneas devidamente inspecionadas, bem como assegurar que a
qualidade de seus servigos estejam de acordo com as normas técnicas necessarias, devera ser apresentada a
seguinte documentacgao:

7.2.1. Comprovagao de aptidao técnica, através de Atestados ou Certiddes emitidos por pessoa juridica
do direito publico ou privado, com nome e assinatura legivel do signatério, que comprove experiéncia na
prestagéo dos servigos com caracteristicas semelhantes ou equivalentes ao objeto licitado, podendo ser
apresentado em original ou em cépia autenticada.

7.2.1.1. Os Atestados deverdo ser impressos em papel timbrado constando o CNPJ e enderego
completo, devendo ser assinada por seus sécios, diretores, administradores, procuradores, gerentes
ou servidor responsével, com expressa indicacdo de seu nome completo e cargo/funcéo.

8. RECEBIMENTO DOS SERVIGOS

8.1. O recebimento dos servigos sera acompanhado por Comisséo de Fiscalizagdo especialmente designada,
formada por no minimo 03 (trés) servidores do quadro de técnicos da Secretaria Municipal de
Administragdo, aplicando-se subsidiariamente o artigo 15, § 8°, da Lei Federal n® 8.666/1993.

8.2. O recebimento dos servigos observara os seguintes procedimentos:

a) Recebimento Definitivo: O fornecimento definitivo sera recebido definitivamente apds a verificagao
pela Comissdo de Fiscalizagdo e consequente aceitagdo, mediante “ateste” dos produtos.

8.3. O Recebimento Definitivo é condigao indispensavel para o pagamento dos servicos.

8.4. O aceite/aprovagao dos servigos pela Comissdo de Fiscalizagdo nao exclui a responsabilidade civil da
CONTRATADA por vicios de qualidade do servico ou disparidades com as especificagbes estabelecidas,
verificadas posteriormente, garantindo-se a Administragao as faculdades previstas no artigo18, da Lei Federal
n°® 8.078/1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Dentre outras atribuicdes decorrentes da celebragdo da contratagdo para prestacdo dos servigos, a
CONTRATADA, obriga-se a:

9.2. Os servigos a serem prestados devem ser devidamente testados os aparelhos/bens, de forma a nao
serem danificados durante a operagao de transporte e de carga e descarga.

9.3. Ter as especificagdes técnicas em explicita conformidade com a qualidade preconizada em compéndios
oficiais reconhecidos pela ABNT;

9.4. Cumprir com os prazos de prestacéo determinados neste Termo de Referéncia;
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